Como facturar pedidos que ingresaron desde la web

A continuacidn, se detallan los pasos a seguir para facturar un pedido de venta generado a
partir de una venta realizada desde la web. Los pedidos de venta generados a parir de
pedidos web son identificables si se filtra por A facturar > Pedidos a facturar en el menu
Ventas.

= \entas Pedidos = Afacturar Productos Informes  Configuracién B Ye enti ~  Cerrar sesion

Pedidos a Facturar REESIDSL e Buscar... Q

Pedidos para aumentar |as ventas
YFiltros ~ =Agruparpor = ¥ Favoritos = 1313 £ > = 8 W B o= omE
[0 Nimero de pedido Fecha confirmacién Cliente Comercial Total Estado factura
O s05129 25M11i2021 12:01:55 Silvina Sitio Web $3.725,00 Afacturar
O so05116 22M11i2021 21:02:33 Santiago Segovia Sitio Web $1.037,00 Afacturar
[ =05003 241172021 11:41:38 Germdn Gentile Sitio Web $7.400,00 Afacturar
12.162,00

Imagen 1 - Ver los pedidos a facturar

NOTA: Si se quiere visualizar todos los pedidos creados desde la web se puede pulsar
sobre Pedidos > Pedidos y filtrar por Comercial > Contiene > Sitio Web en el menti de
Ventas.

Ingresando al pedido se habilitan las opciones de Crear factura y Entrega.

Pedidos a Facturar / SO0144

Imprimir ~  Accién ~ Tre0 £ >
Previsualizar  Imprimir  Enviar por correo electrdnico  Cancelar  Bloquear Pedido de venta

S00144

Cliente Faula Fecha confirmacion 08/11/2021 19:20:02

BuArtigas 1129 Tarifa LDClub (UYU)
Montevideo MWD N/A

Uruguay — 47699242

Direcciéon de factura Paula

Plazos de pago
Método entrega Entrega gratuita
$0.00
Direccion de entrega Paula
Informacidn: El envio es gratuito debido a que el importe
total excede de 1000.00. (El coste real de envio es:

0.00)
Lineas del pedido Productos opcionales Otra informacidn
Ctdad Cantidad Cantidad Unidad de Etiquetas Precio Descuento
* Producto Descripcion pedida Entregada Facturada medida analiticas unitario  Coste  Impuestos (%) Total
[90330] [90330] 1,000 0,000 0,000 Unidad(es) 1.370,00 0,00 0,00 $ 1.370.00
BOMBONERA BACI BOMBOMNERA BACI
CLASICA 350 CLASICA 350
GRAMOS GRAMOS
[Delivery_007] Entrega gratuita 1,000 0,000 0,000 Unidad(es) 0,00 0,00 (JvA Ventas (22%) 0,00 50,00
Entrega gratuita
Base imponible: $1.122,95
Impuestos: 524705
Total:  $ 1.370,00
Margen: §1.122,95

Imagen 2 - Pedido del sitio web a facturar

Tel. (598) 24022516 - Br. Artigas 1129 - CP 11200 - Montevideo-Uruguay

MONTEVIDEOCOMM: E



PASO 1 - Revisar que la entrega se realizé desde el almacén correcto

Pulsando sobre Entrega se podra visualizar desde qué almacén se dieron de baja los
productos. En caso de que se trate del almacén correcto pasar al PASO 2 (Modificar las
cantidades del producto entrega gratuita).

Empresa Paula Fecha prevista 08/11/2021 19:20:02
Ubicacién de origen PAR/Stock Fecha efectiva 25/11/2021 17:25:57
Tipo de operacion 1-PARAGUAY: Ordenes de entrega Documento origen 500144
Operaciones Info adicional Nota
Producto Demanda inicial Hecho Unidad de medida

Imagen 3 - Orden de entrega del pedido del sitio web

MONTEVIDEOCOMM: E

Si el almacén no es el correcto, se debera duplicar la orden de entrega para ajustar el stock. Por
ejemplo, si el pedido se va a retirar en MVD Shopping, pero se entregd desde el Centro, se
realizara un movimiento desde la sucursal de MVDSHOP a la sucursal PARAGUAY para devolver

esos productos que salieron incorrectamente del segundo local y darlos de baja en el primero.

Para esto, desde la orden de entrega pulsar Accién > Duplicar.

Crear Imprimir ' 171
Enviar email de confirmacidn ~ Imprimir ~ Devolver ~ Desechar  Desbloquear Suprimir
Duplicar
Empresa Paula Fecha prevista 08/11/2021 19:20:02
Ubicacion de origen MVDSH/Stock Fecha efectiva 25/1172021 16:18:52
Tipo de operacion 2-MVD SHOPPING: Ordenes de entrega Documento origen 500144

Operaciones Info adicional MNota

Producto Demanda inicial Hecho Unidad de medida

Imagen 4 - Duplicar orden de entrega

< >

Hecho

Se creara una orden idéntica a la anterior. Cambiar el Tipo de operaciéon por el movimiento
“Almacén destino: Transferencias internas” (para el ejemplo mencionado anteriormente se
deberia indicar “I1-PARAGUAY: Transferencias internas”) y modificar el almacén origen por el

que corresponda (siguiendo con el ejemplo se debera seleccionar el almacén de MVD
SHOPPING):
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Marcar ‘Por realizar’ [JeEhlLIET Borrador

Empresa Paula + [ Fecha prevista 08/11/2021 19:20:02 -
Ubicacién de origen MVDSH/Stock -~ [# Dpcumento origen 300144

Ubicacién destino PAR/Stack -

Tipo de operacion 1-PARAGUAY: Transferencias internas -

Operaciones Info adicional MNota

Producto Demanda inicial Reservado Hecho Unidad de medida
[90330] BOMBONERA BACI CLASICA 350 GRAMOS 1,000 0,000 0.000 Unidad(es) ic]

Agregar linea

Imagen 5 - Nueva orden de entrega

Por ultimo, pulsar Marcar por realizar > Comprobar disponibilidad y si hay cantidades
disponibles Validar.

Validar ~ Cancelar ~ Desechar  Desbloguear En espera

MVD/OUT/00008

Empresa Paula ~| [ Fecha prevista 08/11/2021 19:20:02 -
Ubicacion de origen MVDSH/Stock Documento origen S00144

Ubicacion destino PAR/Stock

Tipo de operacion 1-PARAGUAY: Transferencias internas

Imagen 6 - Comprobar disponibilidad

Imprimir ~ Cancelar ~ Anular reserva  Desechar  Desbloguear Preparado

Empresa Paula - (4 Fecha prevista 08/11/2021 19:20:02 -
Ubicacién de origen MVDSH/Stock Documento origen S00144

Ubicacién destino PAR/Stock

Tipo de operacién 1-PARAGUAY: Transferencias internas

Imagen 7 - Validar orden de entrega

Pedidos de ventas|/ SOO144 | Transferencias / MVD/OUT/00008

Descartar 172 £ >

Enviar email de confirmacién  Imprimir evolver  Desechar  Desbloguear Hecho
Empresa Paula Fecha prevista 08/11/2021 19:20:02
MVDSH/Stock Fecha efectiva 25/11/2021 17:17:59
PAR/Stock Documento origen 500144

1-PARAGUAY: Transferencias internas

Imagen 8 - Volver al pedido de venta
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PASO 2 - Modificar las cantidades del producto entrega gratuita

Si el pedido cuenta con un costo de entrega que fue agregado al pedido en una linea
adicional pasar directamente al PASO 3 (Facturar el pedido de compra).

Si el pedido tiene entrega gratuita, el sistema agrega automaticamente una linea que indica
asociada a este producto. Se debera dejar esta linea con Cantidad pedida cero para evitar
que genere inconvenientes en la facturacidn. Para esto pulsar Editar y cambial el campo
indicado en la imagen:

Pedidos a Facturar / SO0144

. - — Imprimir ~  Accién ~ Tign £ >
Previsualizar  Imprimir  Enviar por correo electrénico Cancelar  Bloquear Pedido de venta
S00144 ok
Entrega
Cliente Paula Fecha confirmacién 08/11/2021 19:20-02
B Artigas 1129 Tarifa LDClub {UYU)

Montevideo MVD MN/A
Uruguay - 47699242

Direccion de factura Paula

Plazos de pago
Método entrega Entrega gratuita

$0.00
Direccién de entrega Paula

Infarmacidn: El envio es gratuito debido a que el importe
total excede de 1000.00. (El coste real de envio es:
0.00)

Imagen 8 — Modificar el pedido de venta

Luego de dejar el campo en cero pulsar Guardar en la seccion superior izquierda:

Pedidas 3 Facturar / SO0144
Descanar T80 € >

Crear Factura  Previsualizar  Imprimir  Enviar por correo electrdnico  Cancelar  Bloguear Pedido de venta

SO 144 a 1Emrega

Paula Fecha confirmacion 08/11/2021 19:20:02

BuArtigas 1129 Tarifa LDClub (UYU)
Montevideo MVD N/A

Uruguay — 47699242

Cliente

Plazos de pago

Direccion de fctura

Paula - Método entrega Entrega gratuita

$0.00
Direccion de erfrega Paula =)

Informacidn: El envio es gratuito debido a que el importe
total excede de 1000.00. (El coste real de envio es:

0.00)
Lineas del pedido Productos opcionales Otra informacidn
Ctdad Cantidad Cantidad Unidad de Etiquetas Precio Descuento
* Producto Descripciéon pedida Entregada Facturada medida analiticas  unitaric Coste  Impuestos (%) Total
+ [90330] [90330] 1,000 1,000 0,000 Unidad(es) 1.370.00 0,00 0,00 $1.370,00 &
BOMBOMERA BOMBONERA BACI
BACI CLASICA 350 CLASICA 350
GRAMOS GRAMOS
[Delivery_007] ~ = Entrega gratuita 0,000 0,000 0,000 Unidad(es) . 0,00 i VA Ventas (22%) 0.00 $0,00
x
Agregar un producto Lt seccidn  Agregar nota

Imagen 9 - Cambiar las cantidades del producto de entrega y Guardar
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PASO 3 - Facturar el pedido de compra

Para facturar el pedido de compra pulsar en Crear factura:

Previsualizar ~ Imprimir ~ Enviar por correo electrdnico Cancelar  Bloquear Pedido
S00144 CE
Entrega
Cliente Paula Fecha confirmacion 08/11/2021 19:20:02
BuArtigas 1129 Tarifa LDClub (UYU)
Montevideo MVD MN/A Pl d
Urnaniau — 4TRAG247 azos de pago

Imagen 10 - Crear factura desde el pedido de venta

En la nueva pestafia dejar la opciéon por defecto “Lineas a facturar” y pulsar Creary ver
facturas.

Orden de facturacion x

¢ Qué quiere « Lineas de factura
facturar? Lineas a facturar (deducir pagos por adelantado)
Depdsito (porcentaje)

Depidsito (cantidad fija)

Crear y ver facturas Crear facturas Cancelar

Imagen 11 - Crear factura

Pulsar sobre Editar. Aqui se debera corroborar que el Equipo de ventas elegido sea correcto,
en caso contrario cambiarlo. Adicionalmente ingresar la forma de pago y por ultimo pulsar
Validar para emitir el comprobante.

IMPORTANTE: Si el comprobante se estd emitiendo desde el Shopping se debe seleccionar
el equipo de ventas MVD SHOP. Si la factura se estd emitiendo desde el local del Centro
seleccionar el equipo de ventas CENTRO.
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Descartar 1/1 £ ¥
Cancelar Borrador
Factura borrador
Cliente Paula - Fecha factura -
Direccién de entrega Paula = Fecha vencimiento -
Plazos de pago Comercial Sitio Web - &
| Equipo de ventas CENTRO - T
Moneda uyu -
Contado/Crédito Contado ~ |
Ref. Manual
Lineas de factura Otra Informacidn Datos adicionales
Cuenta Etiquetas Unidad de Descuento
* Producto Descripcion Cuenta analitica analiticas Cantidad medida Precio (%) Impuestos Total
+ [90330] BOMBONERA [90330] BOMBONERA 50102 Ventas 1,000 Unidad(es) 1.370,00 0.00 $1.370,00 &
BACI CLASICA 350 BACI CLASICA 350 Tasa Basica
GRAMOS GRAMOS Centro
Agregar registro  Agregar una seccion  Agregar nota
Base imponible: $1.122,95
Impuesto: $ 247,05
Total: $ 1_370’00
Imagen 12 - Editar equipo de ventasy forma de pago
. ;s = = = s
Una vez validada la factura se podra imprimir de ser necesario:
ALl duTll  Agregar nota de crédito Cancelar Pagado
Cliente Paula Fecha factura 25M11/2021
BuArtigas 1129 Fecha vencimiento  25/11/2021
Maontevideo MVD MN/A
o ial Sitio Web
Uruguay — 47699242 omercta o e
Direccion de entrega Paula Equipo de ventas CENTRO MEE)
Plazos de pago Moneda uyu
Contado/Crédito Contado
Ref. Manual
Lineas de factura Otra Informacidn Datos adicionales
Cuenta Etiquetas Unidad de Descuento
* Producto Descripcion Cuenta analitica analiticas Cantidad medida Precio (%) Impuestos Total
[903301 BOMBONERA  [90330] BOMBONERA 50102 Ventas 1.000 Unidadies) 1.370.00 0.00 Ventas (22%)) $ 1.370.00
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Imagen 13 - Imprimir factura
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