Conoceé la nueva
coleccion
a / Ver.

Crea tu sitio web con MVD Simple

Sin conocimientos tecnicos,
podras crear tus propias
paginas arrastrando y soltando
textos, imagenes, videos,
mapas y jmucho mas!

MONTEVIDEOCOMM
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Ingresa a la URL brindada por Montevideo Comm y carga el usuario y contrasefia
correspondiente:

Usuario

soporte@montevideo.com.uy

Contrasefia

Ingresar Registrarse

En la siguiente imagen se describe la funcion de las opciones que encontraras en
la pantalla principal.

22 WEBSITE ~  Contenido  Personalizar  Promover 0 + Nuevo # Editar
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Cambiar lainformacion de tu empresa en el sitio
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Seleccion& en el menu ubicado en el angulo superior izquierdo la opcion
WEBSITE > Empresas.

28 WEBSITE ~ Contenido Personalizar Promover

Debates
Sitio web INICIO

Administracion sitio web
Empresas |

Hacé clic sobre el nombre de tu empresa y selecciona el boton Editar ubicado
en el cabezal superior.

Compafiias /| Montevideo COMM - GANISOL S A

Descartar

4 i@y Nombre de la compaiiia
Montevideo COMM ———— camBia EL NOMERE

= CAMBIA EL LOGO DE TU EMPRESA

Lema de la compaifiia
Por ejemplo, Global Business Solutions

Informacion General ( > CAMBIA LA INFORMACION GENERAL

Direccién By, Artigas 1129 Teléfono 24022516
Calle 2. Fax
Montevideo | Montevic = CF Correo electrénico soporte@montevideo.com.uy
Uruguay - NIF

Sitio web htto:/fwww.montevideacomm.uy Renistrn da

Para cambiar el logo ubicate sobre el logotipo existente y selecciona el
icono lapiz que te va a permitir acceder a tu dispositivo para seleccionar el
nuevo logo.

Para que los cambios que hayas realizado sean guardados cliqueé el botén
Guardar.

Nota: La imagen asociada a la empresa tiene un tamafo limitado a 1024 x
1024 px. Recomendamos tomarlo en cuenta al momento de disefiar la
imagen a subir.

Editar la pagina principal del sitio
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La primera vez que ingreses con tu usuario al sitio quedaras ubicado en la
pagina principal (INICIO). Para modificar la misma hacé clic en el botén
Editar ubicado en la barra superior de la pantalla.

B2 WEBSITE ~ Contenido Personalizar Promover 0 + Nuevo # Editar

m MYVD GESTIONA Tienda Blog Contactenos | Soporte MVD Comm -~

A continuacion, se habilitaran el panel de blogues que podras utilizar para
personalizar tu pagina. Arrastra con el raton los bloques que desees desde
el panel hacia la pagina. Al finalizar podés Guardar o Descartar los
cambios.

Anadir bloqueos Descartar Guardar

28 Estructura

[X] MvD GESTIONA

Inicio Tienda Blog Contactenos \ Soporte MVD Comm ~

Podras personalizar los bloques que afiadas a la pagina haciendo clic sobre
cada uno de ellos. En el extremo superior izquierdo de los mismos
encontraras las opciones correspondientes:

88 Estructura 2

Abcd | &)

PERSONALIZAR Vv + @ !I

Personalizar
Title Cover

olo Venda en linea.
e . Faciimenis

-

i

" 3 una s

Big message Text Block

Nota: Te recomendamos probar cada uno de los blogues para familiarizarte
con las diversas posibilidades de la herramienta. Una vez hayas finalizado
puedes pulsar sobre Descartar para eliminar los cambios realizados sobre
la pagina y comenzar a editarla nuevamente de cero.

Editar textos
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Para editar un texto existente haceé clic sobre el mismo. Podés escribir
directamente o copiar y pegar de otro documento, también podés modificar
el tipo de letra, tamafio, etc., con las diferentes herramientas del editor
ubicadas en el borde superior de la pantalla.

Anadir blogueos

28 Estructura

Un gran encabezado

Un buen subtitulo

t PERSOMALIZAR v < ) (@

Text-lmage rmage-Text

Abcd

historia.

desde tu punto de vista, no desde la experiencia de alguien mas.

Text Block

Big message

Editar imagenes

Para modificar una imagen existente hacé doble clic sobre la misma. Se
abrira un panel que te va a permitir seleccionar una nueva imagen de tu
dispositivo o afiadir la url de una imagen en linea.

En este mismo panel podés seleccionar también un documento, icono o
video.

Seleccione un recurso

Imagen Documento Pictograma Video Q ~ Anteric

SUBIRUNAIMAGEN - ks Anadir una URL de imagen

https://www.odoo.com/logo.pnc ANADIR

. KT e=m EE
il HEL

Una vez que hayas hecho las modificaciones hacé clic en el boton Guardar
ubicado en el angulo inferior izquierdo.

Crear una nueva paginay seccion del menu

LUna buena forma de captar I3 atencién de su lector es contarle una historia. Todo lo que considere est

Grandes historias tienen personalidad. Considera contar una historia que brinda personalidad. Escrit
para clientes potenciales ayudara a crear una coneccion. Esto se nota con pequenos detalles como pi

I a= historias orandinsas =nn nara iodns A nesar de oue snln Sean eSOitAs nara Ina nersona Si e
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Para crear una nueva péagina selecciona Nuevo en el menu ubicado en el
angulo superior derecho de la pantalla.

+ Nuevo # Editar

ERWEBSITE ~ Contenido Personalizar  Promaver 0

A continuacion, selecciona Nueva pagina:

W A\

Nueva pagina Nueva entrada del blog

En el panel que se abrird a continuacion ingresa el nombre de la nueva
pagina y clique& Siguiente manteniendo cliqueada la opcién Afadir pagina

en el menu.
Nueva pagina

Titulo de la Muestra empresa
pagina:
. Afiadir pagina en el mend

SIGUIENTE CAMCELAR

Se creara la nueva pagina en blanco y podras disefiar la misma arrastrando
los bloques que desees:

[1:: 8 By 0 Descartar Guardar

Aifiadir bloqueos s~
nicio  Tienda Blog  Contictenos  Nuestraempresa | Soporte MVD Comm -

28 Estructura

PERSONALIZAR ¥ o |l

MONTEVIDEO COMM

Trabajamos para conectar personas, ideas y organizaciones de forma inteligente, eficiente e inspiradora, con &l objetivo de
ayudarias a desarrollar todo su potencial.

_-Dcsﬂ?ﬁrag'uay: pals lider a nivel regional en desarrolio digital, colaboramos con socios nacionales e internacionales
Az de maltiples areas, creando proyecios que unen tecnologla, comunicacion, actualidad y cultura, para construir juntos un

mundo méas conectado y con mejores oportunidades para todos.

e Abcd
m A

Abcd m

3ig message Text Block
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Crear una nueva seccion del menu con link externo

Selecciona la opcién Contenido > Editar menu del panel superior.

# Editar

E2WEBSITE - Contenido  Personalizar  Promover 0 + Nuevo

m Editarmend Inicio  Tienda  Blog  Contactenos | Soporte MVD Comm -

A continuacion, podés crear nuevas secciones en Afiadir entrada de menu.

Editar menu

Inicic

Tienda

Blog

Contactenos

O Anadir entrada de menu Arrastre un menud a la derecha p

En el nuevo panel podemos enlazar la nueva opcion del mend a una pagina
existente, link externo o casilla de correo.

Enlazar con

Menu Label

Mombre del nueve item del menu

Pagina

Fagina nueva o existente Enlazarle a una pagina existente en esta weh~

URL o correo electrénico

https://www.odoo.com Enlazarlo a una URL externa o correo electrdnico

GUARDAR DESCARTAR
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Eliminar secciones o crear un submenu

Seleccioné la opcion Contenido > Editar menu del panel superior.

B2 WEBSITE ~ Contenido  Personalizar  Promover 0 + Nuevo # Editar

m SEditarmend inicio  Tienda  Blog  Contactenos | Soporte MVD Comm -

Podes editar una seccion haciendo clic en el icono Editar, o eliminarla
seleccionando el icono Eliminar.

También podés crear un submenu arrastrando la seccion a la derecha por debajo
de la seccion principal.

Editar mend Arrastra las opciones para crear submenu
= | Inicio
= Tienda
= Blog
= (Contactenos
& Anadir entrada de mena Arrastre un menu a la derecha para crear

Menu personalizar

El menu Personalizar permite habilitar/deshabilitar diferentes funciones de disefio
para la pagina.

B2 WEBSITE ~ Contenido Personalizar Promover

m : Tema personalizado i  Tienda  Blog Contéactenos | Soporte MVD Co

Main layout
. ShOW LOQO0  emmme- VIOStrar logo de la empresa
@ show SignIn == Mostrar la opcién Inicio de Sesién en el men

Footer
. Automatic Footer —’ Pie de pagina automatico
Mantener la visualizacion del ment
. Affix top MENU
el ow mientras se baja con el scroll

Nota: Cada pagina muestra diferentes opciones en el mena Personalizar.
Te recomendamos probar las diferentes funciones para familiarizarte con las
posibilidades que brinda la herramienta.
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Menu promover

El mend Promover permite indicar palabras claves referentes a la web para
ayudar a los buscadores de internet a encontrar tu pagina con mayor facilidad.

ER WEBSITE ~ Contenido Personalizar = Promover 0 + MNuevo

(M | pimizarSE0 . 5 Blog  Contactenos | Soporle MVD Comm -

Si bien todas las péginas tienen acceso al menu Promover, te recomendamos
cargar la informacion desde la pagina de Inicio.

Promover esta pégina Consiga referenciar eficientemente esta pagina en Google para atraer mas visitantes.

1. Definir palabras clave describiendo el contenido de su pagina

Agregar palabras clave: Palabras clave
Idioma: Spanish (UY) / Espaiicl (UY) ~
ARADIR
Temas mas buscados relacionados con sus palabras clave, ordenadas por importancia

2. Referenciar su pégina usando las palabras clave sugeridas a continuacién

Titulo Titulo de tu web

Descripcién Descripcion de tuweb

3. Previsualizacion como sera su pagina listado en Google

+« Homepage | Montevideo COMM

GUARDAR DESCARTAR

10
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Formularios en MVD Simple

Un formulario web dentro las paginas web creadas por MVD Simple permite
a un usuario externo introducir datos y enviarlos al administrador.

Para afiadir un formulario en una pagina, accedé a la misma desde el menu
y selecciona Editar.

22 WEBSITE -~ Contenido Personalizar Promover O + Nuevo # Editar

Inicio Tienda Blog Formularios Soporte MVD Comm -~

En la lista de bloques ubicada sobre la izquierda encontraras un apartado
especifico para la creacion de formularios. Podras elegir utilizar un formulario
existente o crear uno nuevo.

Descartar Guardar

[¥] MvD GESTIONA

2 rormularios Formularios

My Form
Name

—/
[ Submit |

L Submit |

Formulario Nuevo

formulario

existente

Company Comments
I I

Cargar un formulario existente

Simplemente arrastra la estructura Formulario existente con el raton hacia
el lugar de la pagina que desees. Una vez lo sueltes, podras elegir el tipo de
formulario a crear:

Ingresar MVD Formulario existente

Select Form: Contacto ~
Envienos un Mensaje
SIGLIENTE CAMCEL: . )
Envienos su pedido
Sugerendia
_ IngrESE i datl:ls -

11
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Cargar un formulario nuevo

Arrastra la estructura Nuevo formulario con el ratén hacia el lugar de la
pagina que desees. Una vez lo sueltes, selecciona la opcion Crear nuevo
MVD Formulario y pulsa Siguiente:

Nuevo MVD Formulario

Select Action: Crear nuevo MVD Formulario w

SIGUIENTE CAMCELAR

Se creara un formulario vacio que podras completar con los componentes
que aparecen en el menu Formularios del panel de bloques.

My Form

LSubmit |

Nuevo

formulario

Comments

Mi formulario

[] Estoy de acuerdo > 0O | Agree

Podés cargar Textbox para agregar atributos cortos (Nombre, Email,
Teléfono, etc) o Textarea para textos mas extensos, como comentarios,
sugerencias, etc. También podés utilizar la funcibn Checkbox para permitirle
al usuario marcar o no opciones especificas.

O | Agree

Visualizacion de los datos ingresados por el usuario

Cuando un usuario rellena los datos de un formulario, esa informacion se
almacena en el administrador del sitio web.

12
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Para visualizar la informacion de los usuarios que completaron los diferentes
formularios ingresa en WEBSITE > Administracion del sitio web:

88 WEBSITE ~ Contenido Personalizar Promover

Debates

Sitio web

Administracion sitio web

O =

Alli selecciona la opcion Datos de formulario, pulsando sobre cada registro
podras acceder a visualizar los datos cargados:

eb | Administracion sitio web Empresas

Envios del formulario HTML Buscar
MVDSl MPLE Importar Y Filtros -
Nombre de formulario URL de referencia
HTML Embed Forms Envienos un Mensaje https://demo2.mvdgestiona.com.uy/page/con

Crear Formulario

. Envienos un Mensaje hitps://demo2 mvdgestiona.com.uy/page/con
Datos de formario

Campos de formulario Envienos un Mensaje https://demo2.mvdgestiona.com.uy/page/con

13
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Gestionar mi blog

La funcidn de Blog permite agregar publicaciones en tu sitio. Detallamos a
continuacion las opciones de personalizacion y manejo de esta herramienta.

Personalizar el nombre de la entrada de menu

Por defecto, las publicaciones se mostraran en el menu Blog. De ser
necesario es posible editar el nombre de la entrada de menu pulsando sobre
Contenido > Editar menu en la pagina principal del sitio web:

B2 WEBSITE ~ Contenido  Personalizar Promover a + Nuevo # Edita

Editar menti » Inicio Compra online Contacto | Soporte Montevideo COMM ~

Alli pulsar Editar en la linea Blog:

Editar menu

Inicio
= Compraonline
= Contacto

Blog

© Afiadir entrada de menu /

Se podra cambiar el nombre de la opcién del menu editando el campo Menu
Label y pulsando Guardar. Es importante no modificar la URL:

Menu Label

Comer sano

Pagina

URL o correo electrénico MAbrir en una ventana nueva

/blog/

l GUARDAR DESCARTAR

Ingresando a la opcion del blog desde el menu podras editar el titulo y
subtitulo de la pagina, asi como afiadir estructuras del panel de edicion.

BEWEBSITE v  Contenido  Personalizar  Promover a + Nuevo & Editar
—

s SUPER {?,&jﬁa ° Inicio Gompra online Contacto C ‘ Soporie Montevideo COMM ~

T Nuestro blog

—— Contacte con nosotros

14



[ o i

Crear nuevas entradas al blog

Para afiadir una publicacion desde la pagina principal de tu sitio web pulsa
en Nuevo > Nueva entrada del blog:

0 N -

Nueva pagina Nueva entrada del blog Nuevo producto

Se abrira una nueva pantalla donde podras ingresar el titulo de tu
publicacién, un subtitulo o detalle y redactar el articulo utilizando texto y las
estructuras habilitadas sobre el panel lateral para la edicion de la pagina:

m
e
1]
|
E

Afiadir bloqueos v Aue Descartar Guardar

A . SUPER il&)&' Inicio Compra online Contacto Comer sano ‘Soporte Montevideo COMM ~
Abcd = -
——~~ _Soufflé de calabaza y queso ]

- \ Rinde 4 porciones | Duracion 30 minutos aprox
m t PersonaLizan v |

= | Abcd \ —

- = | — - ]

: e !" “ Un subtitulo de seccién
,f ) & / la Escriba uno o dos parrafosrdescnbiendo sus productos o servicios. Para que
éé; m e ﬁ ,: 7[ 3 sea exitoso, su contenido tiene que ser (il a sus lectores.

Al final la edicion pulsa sobre Guardar en la esquina superior derecha. En el
menu superior aparecera una opcion que te habilita a publicar/despublicar la
entrada del blog cuando lo desees, asi como editarla o duplicarla si
necesitas crear entradas similares:

BRWEBSITE ~ Contenido Personalizar Promover a + Nuevo & Editar &
« SUPER {,}_edﬂp . Inicio Compra online Contacto Comer sano | Soporte Montevideo COMM ~
A N blicads -
Soufflé de calabaza y queso ~_ [ tosuceo B

Duplicar

. . .z - \
Rinde 4 porciones | Duracion 30 minutos aprox Edilar

15
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Gestiona las entradas del blog

Desde el menu Administracion del sitio web > Blog > Entradas del blog
puedes ver el listado de las entradas de tu blog.

Debates Calendaric Ventas Punto de Venta ( pras Inventario Contabilidad Sitio web | Administracion sitio web Mas~
\| IPE Entradas del blo uscar
«SUPER freshe 9 Puscar a
Importar YFiltros ~  =Agruparpor~ | ¥ Favoritos - 12/2 ¢ >
A
Catalogo = -
[ Titule Blog N° de visitas Ultimo colaborador Ultima modificacién en

Productos
Tarifas [J Souffié de calabaza y queso Nuestro blog 1 Soporte Montevideo COMM 28/07/2022 11:58:15

Blog a Nuestro blog 1 Juan Perez 16/05/2022 11:46:29

Entradas del blog

Blogs
Etiquetas del blog

Configuracion

Configuracian

Accediendo a cualquiera de ellas podras editar el titulo y subtitulo, asi como
publicar/despublicar la entrada o bien archivarla de ser necesario.

Entradas del blog / Soufflé de calabaza y queso

Crear Accidn = 12 €| >

— ) Mo publicado
B Activo En el sitio web

Blog Nuestro blog

Titulo Souffié de calabaza y queso
Subtitulo Rinde 4 porciones | Duracién 30 minutos aprox
iquetas

Opciones de publicacion
Autor Soporte Montevideo COMM

Creado el 28/07/2022 11:54:06

Para editar el contenido de cualquiera de las entradas debes ir al menu Sitio
web y acceder a la opcién del menu del blog. Ingresando a cualquiera de las
entradas del blog podras pulsar Editar para modificar su contenido, asi
como publicar/despublicar la entrada.

B2 WEBSITE ~ Contenido  Personalizar  Promover (] + Nuevo # Editar

* SUPER {'p,edf‘p_. o Inicioc  Compra online  Contacto Soporie Montevideo GOMM ~

Nuestro blog

Contacte con nosotros

Souffle de calabaza y queso J Acerca de
e = e seempareaied describiendo sus productos o servicios. Para
que sea exitoso, su contenido tiene que ser Gtil ..

Soporte Montevideo COMM — julio 2022 — 1 ver (R %

Escriba un pequefio texto aqui para cuando los
nuevos visitanies encuentren su sitio web a
fravés de sus entradas de blog referidas en
Google

Fatese artializadn-
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