Conoceé la nueva
coleccion
a / Ver.

Crea tu sitio web con MVD Simple

Sin conocimientos tecnicos,
podras crear tus propias
paginas arrastrando y soltando
textos, imagenes, videos y
imucho mas!

MONTEVIDEOCOMM
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Iniciar sesiédn en el sitio

Ingresa a la URL brindada por Montevideo Comm y
correspondiente:

Usuario

backofficesoporte@m.uy

Contrasefia

M MONTEVIDEOCOMM

carga el usuario y contrasefia

Desde el menu principal podras acceder al médulo de Sitio Web:

onversaciones

LY ® Soporte Montevidea COMM ~ Cermrar sesion

Conversaciones Buscar...

Ventas

. T Filtros ~ % Fa
Sitio web

I

I ambabilidad

mebiennidn

vortos

En la siguiente imagen se describe la funcion de las opciones que encontraras en

la pantalla principal.

L Sitio web Tablero | Pedidos Productos Informes | Configuracidn

Analitica

Gestionar productos, pedidos e informes

Editar el sitio web .
de venta (solo clientes con commerce)

#® Soporte Montevideo COMM ~

My Website Semana anterior  Mes anterior  Afi

Desde aqui se pueden gestionar las paginas del sitio. 5 cuentas con commerce
ademas podras gestionar métodos de pago, envio, entre otros.

Para editar la web selecciona Ir al sitio web. Se mostrara la siguiente pantalla:

== SITIO WEB ~ Personalizar | Promover

Paginas

X110 Gestona

® rublicado | [J + Nuevo # Editar

-

Soporte Montevifieo COM

. Inicio Tienda Contactenos

Mejorar la visibilidad

Ge s web I8

Editar el mend

Menu de opciones

S MONT

Pl ¥ .
TECNOROGIAPARA TU
Opciones de personaliza_cién

del disefio de la web‘_ ~ 4

\principal

4

-

. H
Menu de la web | Nueva pégina o

articulo

Vista desde dispositivos

4

N

Editar la pagina
actual

K
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Personalizar el tema de tu sitio

Desde el menu Personalizar encontraras la opcion Tema Personalizado.

2= SITIO WEB ~ Paginas = Personalizar | Promover Publicade [J + Nuevo # Editar

m“"“ﬁti“"a Tema personalizado io Tienda Contactenos Soporte Montevideo COMM ~

Pulsando alli podras modificar los colores preestablecidos para el sitio, el
disefio general y los tipos de letras. Cada una de las caracteristicas se
modifican por seccién, por ejemplo, los tipos de letras se separan en Titulo,
Contenido, Boton, Barra de navegacion.

Personalice este tema

Colores Elija el esquema de colores

Disefia Main colors

Tipos de letra )
Primary

Secondary
Color Extra

Color Extra

Personalice este tema

Colores Escoja su disefio

Disefio

Tipos de letra Contenido

Minguno

Completo Escoja una imagen

Escoja un patrén

Archivado
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Personalice este tema

Colores Elija su tipo de letra

Disefio
Titulo Contenido
Tipos de letra

Bootstrap Bootstrap

Open Sans Open Sans
Source Sans Pro Source Sans Pro
Raleway Raleway
Noto Serif Noto Serif

Arvo Arvo

Barra de navegacién

Bootstrap Bootstrap

R e

Desde el menu Personalizar también podras habilitar/deshabilitar diferentes
funciones de disefio para la pagina.

B2 WEBSITE ~ Contenido Personalizar Promover

m { Temapersonakzado 0 Tenda Blog Contactenos

Main layout
@ Show L0g0 e Mostrar logo de la empresa

. Show Sign In === Nostrar la opcion Inicio de Sesion en el menu

Mantener la visualizacién del mendk

‘ Affix top menu " ; 3
mientras se baja con el scroll

Nota: Cada pagina muestra diferentes opciones en el menu Personalizar.
Te recomendamos probar las diferentes funciones para familiarizarte con las
posibilidades que brinda la herramienta.
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Menu promover

El mend Promover permite indicar palabras claves referentes a la web para
ayudar a los buscadores de internet a encontrar tu pagina con mayor facilidad.

ERWEBSITE -~ Contenido Personalizar = Promover 0 + MNuevo

(M | pimizarSE0 . 3 Blog  Contactenos | Soporte MVD Comm -

Si bien todas las paginas tienen acceso al menu Promover, te recomendamos
cargar la informacién desde la pagina de Inicio.

Optimizar SEO b

Titulo @
Previsualizar

Home | My Website

Home | My Website

hitps://demo05.mvdsimple. uy/

La descripcidn sera generada por los motores de bisqueda en funcidn
del contenido de la pagina a menos que especifique uno.

Description @

Palabras clave

Palabra clave Spanish (UY) / Espafiol (UY)

Seleccione una imagen para compartir en redes sociales

o . .
Previsualizar

il Personalizado
" - - = - — — -
Discard
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Editar la pagina principal del sitio

La primera vez que ingreses con tu usuario al sitio quedaras ubicado en la
pagina principal (INICIO). Para modificar la misma hacé clic en el botén
Editar ubicado en la barra superior de la pantalla.

ERWEBSITE -~ Contenido Personalizar Promover 0 + MNuevo # Editar

m MVD GESTIONA Tienda  Blog  Contactenos | Soporte MVD Comm -

A continuacion, se habilitaran el panel de bloques que podras utilizar para
personalizar tu pagina. Arrastra con el raton los bloques que desees desde
el panel hacia la pagina. Al finalizar podés Guardar o Descartar los
cambios.

Anadir bloqueos Descartar Guardar

28 Estructura

m MVD GESTIONA

Inicio Tienda Blog

Image-Text

Podras personalizar los bloques que afiadas a la pagina haciendo clic sobre
cada uno de ellos. En el extremo superior izquierdo de los mismos
encontraras las opciones correspondientes:

~

28 Estructura

Abcd | &)

Title Cover

PERSONALIZAR Vv + @ !l

=
Personalizar

Venda en linea.

. V4 =
Text-Image mage-Text X 303 FaCI I m B . B R )
- N bbb g
— » cd S X j‘g ﬁ‘-’ %
s | - W RS R A
= i una {rase'p "
il »
Bigmessage  TextBlock ‘,’:‘- o

<

Nota: Te recomendamos probar cada uno de los blogues para familiarizarte
con las diversas posibilidades de la herramienta. Una vez hayas finalizado
puedes pulsar sobre Descartar para eliminar los cambios realizados sobre
la pagina y comenzar a editarla nuevamente de cero.
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Editar textos

M MONTEVIDEOCOMM

Para editar un texto existente hacé clic sobre el mismo. Podés escribir
directamente o copiar y pegar de otro documento, también podés modificar
el tipo de letra, tamafio, etc., con las diferentes herramientas del editor
ubicadas en el borde superior de la pantalla.

Afiadir bloqueos

&8 Estructura

Text-lmage mage-Text

Abcd

Big message Text Block

Editar imagenes

Un gran encabezado

Un buen subtitulo

LUna buena forma de captar I3 atencion de su lector es contarle una historia. Todo lo que considere est
historia.

t PERSONALIZAR v b ) (@

Grandes historias tienen personalidad. Considera contar una historia que brinda personalidad. Escrit
para clientes potenciales ayudara a crear una conaccién. Esto s2 nota con pequernos detalles como pi
desde tu punto de vista, no desde 1a experiencia de alguien mas.

I a= hislonas orandinsas =nn nara iodns A nesar de oue snln Sean eSONlAS NAA INA nersona Sie

Para modificar una imagen existente hacé doble clic sobre la misma. Se
abrira un panel que te va a permitir seleccionar una nueva imagen de tu
dispositivo o afiadir la url de una imagen en linea.

En este mismo panel podés seleccionar también un documento, icono o
video.

Seleccione un recurso

Imagen Documento Pictograma Video

LIV © —  Afadir una URL de imagen

- _ il

Q — Anteric

INo AMADIR

IR

Una vez que hayas hecho las modificaciones hacé clic en el botén Guardar

ubicado en el &ngulo inferior izquierdo.
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Crear una nueva paginay seccion del menu

Para crear una nueva pagina selecciona Nuevo en el menu ubicado en el
angulo superior derecho de la pantalla.

0 + Muevo # Editar

E2WEBSITE ~ Contenido Personalizar  Promaover

A continuacion, selecciona Nueva pagina:

W A\

Nueva pagina Nueva entrada del blog

En el panel que se abrird a continuacion ingresa el nombre de la nueva
pagina y clique& Siguiente manteniendo cliqueada la opcién Afadir pagina

en el menu.
Nueva pagina

Titulo de la Muestra empresa
pagina:
. Afadir pagina en el menu

SIGUIENTE CANCELAR

Se creara la nueva pagina en blanco y podras disefiar la misma arrastrando
los bloques que desees:

M~ % & 2 Descartar Guardar

Aifiadir bloqueos #

18 Estructura nicio Tienda Blog Contactenos Nuestra empresa | Soporte MVD Comm -~

PERSONALIZAR ¥ o |l

MONTEVIDEO COMM

Trabajamos para conectar personas, ideas y organizaciones de forma inteligente, eficiente e inspiradora, con &l objetivo de

Abcd m

= m m = ayudarlas a desarrollar todo su potencial.
_-Desﬂ?TTnTg'uay_ pals lider a nivel regional en desarrollo digital, colaboramos con socios nacionales e internacionales
Az de maltiples areas, creando proyecios que unen tecnologla, comunicacion, actualidad y cultura, para construir juntos un
Abcd mundo méas conectado y con mejores oportunidades para todos. '
— O i
3ig message Text Block - n n A 9
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Crear una nueva seccion del menu con link externo

Selecciona la opcion Paginas > Editar menu del panel superior.

® Publicado [ + Nuevo 4 Editar

E= SITIOWEB ~  Pdginas | Personalizar ~ Promover

Editar menu Inicio Tienda Contictenos Soporte Montevideo COMM ~

Administrar paginas | Editar ment superior

A continuacion, podés crear nuevas secciones en Afladir entrada de menu.

Editar menu

=  |nicio
= Tienda
= Blog
= Contdctenos
O Anfadir entrada de ment Arrastre un menu a la derecha para crear un sub-ment

En el nuevo panel podemos enlazar la nueva opcion del mend a una pagina
existente, link externo o casilla de correo.

Crear menu

Etiqueta de menu Portal MVD
URL o correo https://montevideo.com.uy
electrénico Hint: Simply type #" to create a container menu

Discard

10
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Eliminar secciones o crear un submenu

Seleccioné la opcion Paginas > Editar menu del panel superior.

== SITIO WEB ~  Piginas = Personalizar  Promover ® Publicado 0 + Nuevo # Editar

Editar mend Inido Tienda Contictenos Soporte Montevideo COMM ~

Administrar pginas | Editar menu superior

Podes editar una seccion haciendo clic en el icono Editar, o eliminarla
seleccionando el icono Eliminar. También podés crear un submenu arrastrando la
seccion a la derecha por debajo de la seccion principal.

Editar mend Arrastra las opciones para crear submen
=  Inicio
= Tienda
= Blog
= ontactenos
& Afadir entrada de mend Arrastre un menu a la derecha para crear un sub-men

11
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Administrar paginas de tu sitio web

Desde la opcion Paginas > Administrar paginas podras gestionar las paginas
creadas en tu web, publicarlas o despublicarlas e incluso duplicarlas de ser
necesario.

== SITIO WEB ~  Paginas  Personalizar  Promover 0 + Nueve & Editar

Editar menu nicio Tienda Contictenos Soporte Montevideo COMM ~

Administrar paginas

o Administrar sus paginas del sitic web H Buscar... n
Administrar sus payinas

Nombre URL 3 @ @ Q

# Home v v # QO
About us /aboutus v v # QO
Contact Us Jeontactus v v # QO

Se detallan las opciones disponibles en cada péagina:

Contact Us Jcontactus v v 4 Q0O o

Gestionar I | I—Eliminar
Optimiazar SEO

Duplicar

Gestionar: Habilitara modificar el nombre y URL de la pagina. En la pestafia
Publicar se podra hacer visible o no la misma, mostrarla en el menu, asi
como agregarla/quitarla de los resultados de busqueda. También se podra
indicar alli qué pagina seré la de inicio.

Propiedades de la pagina *
Mombre Publicar

Nombre de la Home

pagina

URL de la pagina hitps://demao0s. mvdsimple,uy/

Discard @ Ir a la pagina @ Borrar pagina

12
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Propiedades de la pagina *

MNombre Publicar

Mostrar en el meni superior

Usar como pagina de inicio " @
Indexado @ @
Publicar @

Optimizar SEO: Permite configurar las opciones de indexacion de cada
pagina en los buscadores.

Duplicar: Creara una pagina idéntica a la seleccionada.

Eliminar: Elimina la pagina del sitio web.

13
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Gestionar mi blog

La funcion de Blog permite agregar publicaciones en tu sitio. Detallamos a
continuacion las opciones de personalizacion y manejo de esta herramienta.

Personalizar el nombre de la entrada de menu

Por defecto, las publicaciones se mostraran en el menud Blog. De ser
necesario es posible editar el nombre de la entrada de menu pulsando sobre
Péaginas > Editar menu en la pagina principal del sitio web:

= SITIO WEB ~  Paginas  Personalizar  Promover ® Publicado [ + Nuevo &
Editar mend Inicio  Tienda Contictenos Soporte Montevideo COMM ~
| A e f
|

'

Alli pulsar Editar en la linea Blog:

Editar menu

= Inicio

= Tienda

= Blog

=  Contactenos G

Se podra cambiar El nombre de la opcién del menu editando el campo
Etiqueta de menu y pulsando Save. Es importante no modificar la URL:

Crear menu

Etiqueta de menui NOVEDADES

URL o correo /blog

electronico Hint: Simply type '#' to create a container menu

Discard

Ingresando a la opcion del blog desde el menu podras editar el titulo y
subtitulo de la pagina, asi como afiadir estructuras del panel de edicién.

) WEB ~ Piginas  Personalizar  Promover [u] + Nuevo & Editar

[ #v0 Gestiona nicie  Tienda | N Contéctenos Soporte Montevideo COMM ~

Nuestro blog

Contéactese con nosotros

14
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Crear nuevas entradas al blog

Para afiadir una publicacién desde la pagina principal de tu sitio web pulsa
en Nuevo > Nueva entrada del blog:

E=SITIOWEB ~ Paginas  Personalizar  Promover ® Publicado [ + Nuevo & Editar

\ abulacién izquierda

Nueva pagina Nueva entrada del blog Nuevo producto

Seleccione este elemento de ment

Se abrird una nueva pantalla donde podras ingresar el titulo de tu
publicacién, un subtitulo o detalle y redactar el articulo utilizando texto y las
estructuras habilitadas sobre el panel lateral para la edicion de la pagina:

Afiadir bloques A= I L “- A S ==- 8- 2 9 Discard save

[Z1#4v0 Gestiona nicio Tienda NOVEDADES Contictenos Soporte Montevideo COMM ~

— . Webinar MVD Punto de Venta

— Nuevo encuentro para despejar dudas de clientes sobre la herramienta

Segunda instancia

Estos fueron los temas tratados en el webinar
* Qué hacer cuando se olvida facturar una venta
* Emitir facturas a crédito desde el PDV

« Emitir facturas con fecha diferente a la actual desde el PDV
« Cémo devolver un pedido

Accede 2l video

t PERSONALZAR V & @ |&

1]
sRepaso de preguntas frEcuentes

© Error en el medio de pado seleccionado

Al final la edicion pulsa sobre Save en la esquina superior derecha. En el
menu superior aparecera una opcion que te habilita a publicar/despublicar la
entrada del blog cuando lo desees:

KITIOWEB ~  Péaginas  Personalizar  Promover @D Nopublicado [+ Nuevo & Editar
vancestinna nicio Tienda NOVEDADES Co os Soporte Montevideo COMM ~
Webinar MVD Punto de Venta
Nuevo encuentro para despejar dudas de clientes sobre la herramienta

- a3

15
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Gestiona las entradas del blog

Desde el menu Sitio web > Blogs puedes ver el listado de las entradas de
tu blog.

= S|t|0 Web Tablero Pedidos Productos Blogs Irformes  Configuracidn @ ef ® Soporte Montevideo COMM ~ Cerrar sesidn
Entradas del blog Buscar Q
Importar Y Filtros ~ = Agrupar por ~ ¥ Favoritos ~ 111 £ > =

() Titulo Blog N° de visitas  Ultimo colaborador Ultima actualizacién el

(O Webinar MVD Punto de Venta Nuestro blog 1 Soporte Montevideo COMM 28/07/2022 10:56:12

Accediendo a cualquiera de ellas podras editar el titulo y subtitulo, asi como
publicar/despublicar la entrada o bien archivarla de ser necesario.

Entradas del blog / Webinar MVD Punto de Venta

Crear Accidn 171 £ >

Mo publicado | e .
En el sitio web | Bl A

Blog Nuestro blog

Titulo Webinar MVD Punto de Venta

Subtitulo Nuevo encuentro para despejar dudas de clientes sobre la herramienta
TTReTaS

Opciones de publicacion

Autor Soporte Montevideo COMM
Fecha de 28/07/2022 10:38:05
publicacion

Ultimo colaborador Soporte Montevideo COMM

Ultima actualizacién 28/07/2022 10:56:12
el

Para editar el contenido de cualquiera de las entradas debes acceder a Sitio
web > Ir al sitio web y acceder a la opcién del menu del blog.

] S|t|0 Web Tablero  Pedidos Productos Blogs Informes  Configuracion = ® Soporte Montey

Analitica My Website Semana anterior

Ir al sitio web

SR SITIOWEB ~  Paginas  Personalizar  Promover u] + Nuevo & Editar

X1 #4v0 cestiona nicio fontictenos Soporte Montevideo COMM ~

Nuestro blog

Contactese con nosotros

1 el webinar Qué hacer cuando se clvida Acerca de

Escriba un peguefio texto aqui para cuando los
Soparte Montevidea COMM — julio 2022 — 1 ver (EETTIE % nuevos visitantes encuentren su sitio web a
través de sus entradas de blog referidas en

Fanln

16
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Ingresando a cualquiera de las entradas del blog podras pulsar Editar para
modificar su contenido, asi como publicar/despublicar la entrada.

== SITIOWEB ~  Péiginas  Personalizar  Promover

@D No publicado  [J + Nuevo # Editar

—— P —
[Z1#4v0 Gestiona T

OVEDADES Contéctenos Sopogte Montevideo COMM ~

Webinar MVD Punto de Venta

Nuevo encuentro para despejar dudas de clientes sobre la herramienta

Segunda instancia

Estos fueron los temas tratados en el webinar

* Qué hacer cuando se olvida facturar una venta

* Emitir facturas a crédito desde el PDV

* Emitir facturas con fecha diferente a la actual desde el PDV
* Cémo devolver un pedido

Accede al video

Repaso de preguntas frecuentes

17



